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UNAH FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS, ADMINISTRATIVAS Y CONTABLES
[bookmark: _GoBack]DEPARTAMENTO DE LA CARRERA DE CONTADURÍA PÚBLICA Y FINANZAS 
Y TECNICO EN MICROFINANZAS
EJEMPLO DE CONSTANCIA DE FINALIZACIÓN DE TRABAJO POR PRACTICA

CONSTANCIA

Yo XXXXXXXXXXXXX en mi condición de XXXXXXXXXX de la empresa XXXXXXX hago constar que el estudiante XXXXXXXXXXXXX con número de identidad XXXXXXXXX y número de cuenta XXXXXXXXXXX labora en esta institución desde el XX de XX de XXXX a la fecha, con un horario de XXX a XXX desempeñando el cargo de XXXXXX realizando las siguientes funciones:
1.
2.
3.
4.
5.
……

Y con el propósito de que se le valide el trabajo como practica se le extiende la presente a los XX días del mes XXXX de XXXX.

_____________________________________
Nombre, firma y sello.
FAVOR RECORDAR
1. Constancia debe tener nombre y número como aparece en la tarjeta de identidad.
2. También debe incluir número de cuenta.
3. Mencionar las funciones
4. No olvide firma sello y papel membretado de la empresa donde realizo la practica (No firmas ni sellos digitales).
5. Debe ir en formato de constancia (no va dirigida a nadie y lleva el título de “constancia”)
6. No entregar constancia al supervisor, guardarla usted para tramites de graduación.
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